Lektionstest Im Berufssprachkurs B2
Kopiervorlage Lektion 04

Name:

Worter

1 Wie heiBen die Komposita? Verbinden Sie.

1 Kunden a service

2 Rest b urlaub

3 Meinungs cschicht

4 Tages d plan

5 Arbeits e ordnung

6 Nacht f verschiedenheit

2 Welche Worter haben eine ahnliche Bedeutung? Erganzen Sie.

Argument einzeln genauso mitmachen selten verfassen

1 Begriindung: & schreiben:
2 teilnehmen: 5 gleich:
3 nicht oft: 6 allein:

3 Was gehort in ein Protokoll? Erganzen Sie. Nicht alle Worter passen.

Ansichten Beschliisse gespeichert Meinungsverschiedenheiten
Tagesordnungspunkte Teilnehmer/innen Ubersicht zugreifen

Die Namen der 1 stehen oben im Kopf des Protokolls. Der Ablauf
der Besprechung wird in verschiedene 2 gegliedert.
Im Protokoll werden alle wichtigen Informationen und 3 notiert.
Welche 4 einzelne Teilnehmer vertreten haben, steht dort aber
normalerweise nicht. Die Protokolle werden in einem zentralen Ordner 5,
damit jeder darauf 6 kann.
1
4 Was passt zusammen? Verbinden Sie.
1 einen Uberblick a nehmen
2 Uberstunden b abbauen
3 seine Meinung c vertreten
4 eine Stelle d bekommen
5 Urlaub e ausschreiben
1
Grammatik

5 Sortieren Sie (je 4 Punkte).

1Besprechung dass Es ist schon, gekommen Mitarbeiter/innen sind so viele zur .

2 besprechen die Es ist wichtig, gemeinsam Urlaubswiinsche zu .

3 dass Esist schade, Frau Meier heute kann kommen nicht .
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4 abzubauen Ihre schnell wieder Uberstunden Wir bitten Sie, .

/| 16
6 Formulieren Sie dass-Satze.

1 Wir sollten mit den Bewohnern Spaziergdnge machen. => Wir haben schon oft diskutiert,
dass

2 Dafiir haben wir keine Zeit. => Rita meinte,

3 Wir haben schon fiir unsere eigentlichen Aufgaben keine ausreichenden Kapazitdten.
=> Die Chefin machte deutlich,

& Wir haben zu wenig Personal. => Auch der Heimleitung ist schon lang bekannt,

| 4

7 Infinitiv mit oder ohne zu? Wahlen Sie aus.

1 Sie freut sich darauf, endlich mit dem neuen Job anfangen anzufangen zu anfangen.

2 Er bemiiht sich, das Protokoll direkt nach der Besprechung verfassen verzufassen zu verfassen.
3 Konnten Sie mir bitte kurz helfen helfen zu zu helfen?

4 Es ist sinnvoll, den Computer am Abend ausschalten auszuschalten zu ausschalten.

5 Wir bitten Sie, alle wichtigen Dokumente vorher speichern speichern zu zu speichern.

8 dass oder Infinitiv mit zu? Erganzen Sie die Satze in der richtigen Form (je 2 Punkte).

1 das Dokument fertigstellen moglichst bald
Sie bemiiht sich,

2 die neuen Kollegen nett sein
Er freut sich,

3 friher heute nach Hause gehen
Er beschlieBt,

4 abstlirzen der Computer immer

Es ist argerlich,

Redemittel
9 Zustimmen oder widersprechen - was passt? Sortieren Sie.

Da bin ich mir nicht so sicher. Das halte ich fiir eine gute Idee. Das sehe ich genauso. Einverstanden.
Guter Vorschlag! Ich glaube, das stimmt so nicht ganz. Ich habe andere Erfahrungen gemacht. Ja, aber ...

zustimmen widersprechen
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