Lektionstest Im Berufssprachkurs B2
Kopiervorlage Lektion 01

Name:

Worter
1 Erganzen Sie. Nicht alle Worter passen.

anbieten angenehme begriiBen Bescheid eingetroffen potenzielle sage verabschieden verlaufen

Guten Tag, Frau Miiller. Schon, Sie bei uns 1zu dirfen.
Ich 2 meinen Kollegen 3,
dass Sie &4 sind. Hatten Sie eine 5 Reise?
Darf ich Ihnen etwas zu trinken 67
1 6
2 Was passt zusammen? Erganzen Sie.
benotigen Besprechung gemeinsam reibungslos verantwortlich Voraussetzung
10hne Probleme: 4 zustandig:
2 Bedingung: 5 zusammen:
3 Meeting: 6 brauchen:
1 6
3 Was passt zusammen? Verbinden Sie.
1eine Leistung a entwickeln
2 in Rente b weiterleiten
3 ein neues Produkt c erbringen
4 eine Nachricht d gehen
5 ein Angebot e erstellen
6 gute Umgangsformen f haben
1 6
4 Sortieren Sie.
Buchhaltung Chef Einkauf Entwicklung Finanzbuchhalter Kollege
Kunde Marketing Mitarbeiter Produktion Sekretarin Vertrieb
Personen Abteilungen
/12
5 Welches Wort passt? Wahlen Sie aus.
1 Die Firma hat weltweit tiber hundert Eigenschaften Filialen Hauptsitze.
22003 wurde das Unternehmen bedient gegriindet verbessert.
3 Die Haftung Hauptsitz Zentrale befindet sich in Los Angeles.
4 Die GmbH ist in der Automobilbranche geduldig tatig weltweit.
5 Neben dem Mutterkonzern existieren auch einige Filialen Kenntnisse Tochterunternehmen.
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Grammatik
6 Welche Praposition passt? Wahlen Sie aus.

1 Die Personalabteilung ist auf fiir mit das Einstellen von Personal zustandig.

2 Ich helfe der neuen Kollegin an bei zu der Organisation der Geschaftsreise.

3 Die Kollegen aus dem Marketing arbeiten gerade an bei fiir einer neuen Werbekampagne.

4 Die Geschaftsleitung ist an fiir mit alle Mitarbeiter/innen des Unternehmens verantwortlich.
5 Die gute Laune der Kolleginnen und Kollegen sorgt fiir mit zu ein angenehmes Betriebsklima.
6 Der Vertrieb arbeitet eng auf bei mit der Marketingabteilung zusammen.

1| 6
7 Sortieren Sie.
abhangen von achten auf arbeiten an sich befinden in bitten um helfen bei sich kimmern um
sorgen fiir sprechen mit sich verlassen auf weiterleiten zu zustandig sein fiir
Praposition + Akk. Praposition + Dat.
/12

8 Wie heilt die passende Frage? Erganzen Sie.

beschaftigt sich die Buchhaltung? — Mit der Bearbeitung von Zahlungsauftragen.
kiimmert sich Frau Meier? - Um den neuen Praktikanten.

erkennt man eine Aktiengesellschaft? - An der Abkiirzung AG.

muss man bei einem Vorstellungsgesprach achten? — Auf ein gepflegtes Aussehen.

ga » W N =

hat die Geschaftsleitung so lange verhandelt? - Mit dem neuen Kunden.

9 Sortieren Sie (je vier Punkte).

1 Ausbildung duale eine gemacht habe ich Nach meinem Schulabschluss zum Personalkaufmann .

2 dafiir dass Eine ist, kann man Menschen mit umgehen Voraussetzung gut .

3 AuBerdem besitzen IT-Kenntnisse gute man sollte .
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Feedback und Tipps
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