Im Berufssprachkurs B1
Unterrichtsplane Lektion 15

Verwendete Abkurzungen:
TN = Teilnehmende, PL = Plenum, EA = Einzelarbeit, PA = Partnerarbeit, GA = Gruppenarbeit

In diesen Unterrichtsplanen sind nicht alle Ubungen aus dem Arbeitsbuch aufgefiihrt. Generell lassen sich diese
Ubungen als Hausaufgaben nach der Bearbeitung der entsprechenden Aufgaben im Kursbuch bearbeiten. Wenn
im Kurs ausreichend Zeit vorhanden ist oder der Kenntnisstand der TN es geboten erscheinen lasst, konnen sie
auch in den Kursverlauf integriert werden.

Einstieg
Aufgabe
Material
Seite  Verweis Ablauf Form Zeit
Die TN sehen das Foto und die Lektionsuiberschrift. Fragen Sie die TN,
128 1 . . . . PL
was eine Betriebsversammlung ist. Die TN stellen Vermutungen an.
Die TN lesen die E-Mail und kreuzen an. Klaren Sie ggf. Verstandnis-
fragen. Kontrolle im Plenum oder durch Tausch mit einem anderen EA
TN.
Die TN horen und kreuzen an. Lassen Sie ggf. noch ein weiteres Mal
2 horen. Kontrolle im Plenum oder durch Tausch mit einem anderen EA
TN.
Die TN erzahlen, ob sie schon einmal auf einer Betriebsversammlung
3 waren. Danach nennen sie zu zweit zunachst die Themen, die in der PL/PA
E-Mail genannt werden, und sammeln anschliefend zu zweit weitere
Themen, die man in einer Betriebsversammlung besprechen konnte.
A eine formelle E-Mail schreiben
Aufgabe
Material
Seite  Verweis Ablauf Form Zeit

Die TN lesen die beiden Textnachrichten und die Begriffe im
Schuttelkasten und ordnen die Begriffe zu zweit zu. Die TN erarbeiten
129 Ala sich den unbekannten Wortschatz selbststandig. Leisten Sie dort PA
Hilfe, wo die TN selbst nicht weiterkommen. Kontrolle im Plenum
oder durch Tausch mit einem anderen Lernpaar.

Die TN lesen noch einmal und kreuzen an. Kontrolle im Plenum oder
A1b .. PA
durch Tausch mit einem anderen Lernpaar.

Die TN sehen die beiden Folien an und liberlegen zu zweit, um
welchen Punkt der Tagesordnung es zurzeit geht. Klaren Sie ggf.

A2 Verstandnisfragen. AnschlieBend kreuzen die TN an. Kontrolle im PA
Plenum oder durch Tausch mit einem anderen Lernpaar.
Lesen Sie gemeinsam mit den TN die Redemittel und sprechen Sie
uber die Teile, die eine formelle E-Mail haben muss. AnschlieRend

Aob schreiben die TN zu zweit eine E-Mail an Herrn Franke, in der sie sich PA

fur einen der Sportkurse in a anmelden. Legen Sie die E-Mails
anschlieBend im Raum aus. Die TN bekommen Zeit, um die E-Mails zu
lesen, machen Notizen und geben anschliefend im Plenum Feedback.

Unterrichtspldne zu Im Berufssprachkurs B1 | ISBN 978-3-19-431190-9 | © 2022 Hueber Verlag | I. Buchwald-Wargenau 1



Im Berufssprachkurs B1
Unterrichtsplane Lektion 15

Als Erweiterung der Aufgabe A2 konnen diese Ubungen, die zum Ziel
AB U6-8 haben, Registerunterschiede in den Redemitteln zu erkennen und EA/PL
einzuiiben, durchgefiihrt werden.

B sich in einer Besprechung duBern

Aufgabe
Material
Seite Verweis Ablauf Form Zeit

Die TN sehen das Foto an. Fragen Sie die TN, worliber die Personen
auf dem Foto sprechen konnten und wie sich fiihlen. Die TN

130 B1a formulieren zu zweit zu jeder Person einen Satz. Anschlieend PL
nennen die TN einen Satz zu jeder Person im Plenum (Einsatz des
kleinen weichen Balls).

Die TN horen einmal und erganzen die Themen. Die TN horen
B1b anschlieBend ggf. noch einmal. Kontrolle im Plenum oder durch PA
Tausch mit einem anderen Lernpaar.

Die TN lesen die Redemittel und ordnen sie zu. Lerngewohnte TN
B1c konnen weitere Redemittel erganzen, die ihnen dazu einfallen. EA
AnschlieBend vergleichen die TN ihre Losungen zu zweit.

Die TN lesen den Grammatikkasten und die Satze. Sprechen Sie mit
den TN dariiber, was der Gebrauch des Futur I hier fiir eine Wirkung
hat. Die TN erganzen anschlieBend die Satze zu zweit und formulieren
mindestens drei ahnliche Satze. Lerngewohnte TN bilden mehr Satze.
Jede/r TN nennt mindestens einen Satz im Plenum (Einsatz des
kleinen weichen Balls).

B1d PA

Diese Ubungen zum Futur | als Befehl bzw. Drohung kdnnen Sie je
AB U9-1 nach Bedarf lhrer TN in den Kurs integriert oder als Hausaufgabe EA
anbieten.

Die TN lesen die Arbeitsanweisung und die Beschreibung der
Situation. AnschlieBend sammeln die TN in Kleingruppen Argumente
fur bzw. gegen einen Wechsel des Catering-Unternehmens und
formulieren mithilfe der Redemittel eine Besprechung, die sie dann
in der Kleingruppen einliben. Gruppen, die mochten, stellen ihre
Besprechung im Plenum vor. Die anderen TN geben Feedback.
Mogliche Erweiterung der Aufgabe: Wenn Ihre TN einverstanden sind
und Freude daran haben, dann lassen Sie die Besprechungssituation
so authentisch wie moglich spielen (mit Besprechungstisch etc.) und
nehmen Sie sie mit dem Smartphone als Video auf. Das hat den
Vorteil, dass auch die spielende Gruppe sich sehen kann. Werten Sie
das Video (die Videos) dann gemeinsam im Plenum aus.

B2 GA

Die TN lesen das Protokoll und verbinden zu zweit. Besprechen Sie
anschlieBend im Plenum noch einmal genau, an welchen Stellen des
131 B3 Protokqlls welche Informationen zu finden sind. Dazu konnen Sie PA
eine Reihe von Fragen zu den Details des Protokolls stellen, z.B.: Wo
fand die Besprechung statt? Wer war nicht da? Was war das Thema

des zweiten Punkts? etc.
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An dieser Stelle bietet sich die U14 zur Struktur der Textsorte
Protokoll an, wenn Sie das Gefiihl haben, dass Ihre TN vor dem
AB U14-15 Schreiben eines Protokolls (B4) noch eine weitere Ubung dazu EA
brauchen. U15 bietet einen langeren Lesetext als Ubung zur
inhaltlichen Auseinandersetzung mit einem Protokoll.

Mediation: Gehorte Informationen schriftlich festhalten.

Sehen Sie gemeinsam mit den TN das Protokoll an und stellen Sie
fest, was dort noch zu erganzen ist. Die TN horen danach die
Besprechung in B1b noch einmal und machen Notizen zu den
fehlenden Informationen im Protokoll. AnschlieBend horen die TN
noch einmal, erganzen ihre Notizen und formulieren aus den Notizen
Satze, die sie ins Protokoll schreiben. Dann legen die TN ihre

B4 Protokolle im Kurs aus. Die anderen TN lesen und geben Feedback. EA
Mogliche Erweiterung: Simulieren Sie im Kurs eine Besprechung zu
einem Thema, das die TN wahlen. Drei oder vier lerngewohnte TN
machen wahrend der Besprechung Notizen. AnschlieBend finden sich
die TN in Kleingruppen zusammen. In jeder Gruppe befindet sich ein
TN, der Notizen zur Besprechung gemacht hat. Die TN formulieren ein
Protokoll zur Besprechung. Legen Sie die Protokolle anschlieBend im
Kursraum aus. Die TN bekommen Zeit, um diese zu lesen und
Feedback im Plenum zu geben.

C eine Kiindigung verstehen

Aufgabe
Material
Seite  Verweis Ablauf Form Zeit
Die TN liberfliegen die beiden Kiindigungen und kreuzen an. Fragen
132 Cla Sie die TN, woran sie erkannt haben, welche Kiindigung vom Arbeit- PL

geber und welche vom Arbeitnehmer stammt. Die TN antworten im
Plenum.

Die TN lesen die Kiindigungen und die Fragen und finden zu zweit die
C1b Antworten. Kontrolle im Plenum oder durch Tausch mit einem PA
anderen Lernpaar.

Fragen Sie die TN, was man alles kiindigen kann (Wohnung, Strom-,
Handyvertrag etc.). Die TN sammeln im Kurs. Fragen Sie dann, wer

Clc schon einmal eine Kiindigung bekommen oder geschrieben hat und PL
warum. Nennen Sie auch ein eigenes Beispiel. Die TN antworten im
Kurs.

Fragen Sie die TN, ob sie wissen, was der Arbeitgeber bei einer
133 C2a Kiindigung beachten muss. Die TN stellen im Kurs Vermutungen an. PL
Sammeln Sie die zutreffenden Vermutungen an der Tafel.

Die TN lesen den Text und ordnen zu zweit die Uberschriften zu.
Bieten Sie Hilfe an und unterstiitzen Sie ggf. bei der Klarung von
C2b Verstandnisfragen. Kontrolle im Plenum oder durch Tausch mit PA
einem anderen Lernpaar. Greifen Sie anschlieBend im Plenum die
Themen betriebsbedingte, personen- und verhaltensbedingte
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Kiindigung noch einmal auf, um sicherzugehen, dass die TN den
Unterschied verstanden haben.

C2c

Die TN lesen die Situationen und liberlegen zu zweit fiir jede Situa-
tion, ob hier ein Kiindigungsgrund vorliegt und, wenn ja, welcher.
Beschriften Sie vier Zettel mit folgendem Text: kein Kiindigungsgrund,
Kiindigungsgrund: betriebsbedingt, Kiindigungsgrund: personen-
bedingt, Kiindigungsgrund verhaltensbedingt. Diese vier Zettel
befestigen Sie in den vier Ecken des Kursraums. Fragen Sie, wie die
TN in den Situationen entschieden haben. Die TN gehen in die Ecke,
in der der passende Zettel hangt, und begriinden ihre Entscheidung.
Besprechen Sie v. a. die Situationen, zu denen es verschiedene
Meinungen gibt, anschlieBend intensiv im Plenum.

PA

AB 020-21a

Diese Ubungen zu den Verben mit festen Prapositionen stellen eine
gute Vorbereitung auf das Grammatikthema Relativsdtze mit Prdpo-
sition dar und konnen als Vorentlastung fiir die Aufgabe C2d, etwa als
Hausaufgabe, bearbeitet werden.

EA

Cad

Die TN lesen den Text noch einmal und markieren zu zweit alle
Relativsatze, die mit einer Praposition beginnen. Kontrolle im Plenum
oder durch Tausch mit einem anderen Lernpaar. AnschlieRend sehen
sie den Grammatikkasten an und besprechen gemeinsam die
Wortstellung im Relativsatz mit Praposition.

PA

AB U21b-22

Diese Ubungen zu Relativsatzen mit Praposition kdnnen Sie je nach
Bedarf Ihrer TN in den Kurs integriert oder als Hausaufgabe anbieten.

EA

Extra

Seite

Aufgabe
Material
Verweis

Ablauf

Form

Zeit

134

1a

Fragen Sie, was eine Gehaltsabrechnung ist.

PL

Die TN horen und kreuzen an. Kontrolle im Plenum oder zu zweit.

EA

1b

Die TN horen noch einmal und kreuzen an. Kontrolle im Plenum oder
durch Tausch mit einem anderen TN. Sprechen Sie anschlieBend im
Plenum iiber die Begriffe und klaren Sie Verstandnisfragen.

EA

Die TN sehen die Gehaltsabrechnung an. Klaren Sie ggf. Verstandnis-
fragen. Die TN ordnen anschlieRend die Begriffe zu. Kontrolle im
Plenum oder durch Tausch mit einem anderen Lernpaar.

PA

AB 023

Fur weiterfiihrende Informationen zum Thema Gehalt und Gehalts-
abrechnung ist dieser Lesetext empfehlenswert, den Sie als
Hausaufgabe oder in den Kurs integriert anbieten konnen.

EA

Die TN lesen die Textnachricht und schreiben eine Antwort, in der sie
Mayari die Abkiirzungen auf ihrer Gehaltsabrechnung erklaren.
Kontrolle zu zweit: Die TN lesen ihre verfassten Textnachrichten einer
Lernpartnerin / einem Lernpartner vor. Diese/r gibt Feedback.

EA/PA
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AB 024 und
25

Die Phonetikaufgaben sollten Sie mit den TN im Kurs bearbeiten.
Planen Sie dafiir ausreichend Zeit im Kurs ein. Korrigieren Sie die
Aussprache lhrer TN wahrend dieser Ubungen behutsam.

PL
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